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PROCEDURA OPERATIONALA 

privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare 

in anul ~colar 2020 - 2021 

Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ~i aprobarea editiei: 

Elemente Numele ~i prenumele Functia Data Semnatura 
privind 

responsabilii 
/operatiunea 

1 2 

1.1. 1.1.Elaborat Prof. Irina PETRE 

1.2. Verificat Prof. Mihaela Roxana JIANU 

1.3. Avizat Dana MARGARIT-CO~EI 

1.4. Aprobat Prof. Leontina Monica SUNA 

Editia sau, dupa caz, Componenta 

3 

Inspector ~colar 

Inspector ~colar general 
ad'unct 
Consilier juridic 

lnspecor ~colar General 

Modalitatea 

4 5 

24.02.2020 

Data la care se 
revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile 
editiei sau revizia editiei 
1 2 3 4 
Editia I 24.02.2020 
Revizia 1 
Revizia 2 
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Componenta 3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dopa caz, revizia din 
cadrul editiei procedurii documentate 

Scopul Ex. Domeniu Functia Nume~i Data Semnatura 
Difuzarii nr. prenume primirii 

Informare 1 Publicul larg 
Persoane 

Postare pe site-ul I.~.J. Dolj 
interesate 

1 

Aplicare 
Unitatile de Directori/ Difuzare electronica 
lnvatamant Directori adjuncti 

1 Comisia Difuzare e]ectronica 
Aplicare judeteana de Inspectori ~colari 

lnscriere 
1 Comisia 

Membrii Comisiei 

~{k-Evidenta j udeteana de 
judetene 

Petre Irina 24.02.2020 
lnscriere 

Arhivare 
1 Management Inspector ~colar 

Atia Fodor 24.02.2020 ~~ institutional MI -
Componenta 4. Scopul procedurii 

Stablie~te un set de reguli privind organizarea, desra~urarea ~i monitorizarea constituirii 
formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare, in anul ~colar 2020-2021, cu respectarea criteriilor 
de transparenta, nondiscriminare ~i incluziune. 

Componenta 5. Domeniul de aplicare 
Prezenta procedura se aplica: 

~ in toate unitatile de invatamant cu personalitate juridica din Craiova ~i judetul 
Dolj, in care functioneaza clase pregatitoare, in anul ~colar 2020 - 2021; 

~ parintilor copiilor care fac obiectul prezentei proceduri; 
~ copiilor care urmeaza sa fie inscri~i; 
~ Comisiei judetene pentru coordonarea procesului de inscriere a copiilor in 

invatamantul primar. 

' 
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Componenta 6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale 

• Legea Educatiei Nationale nr. 112011, cu modificarile §i completarile ulterioare; 

• Anexele nr. 1 §i 2 la Ordinul M.E.C. nr. 3277 din 17 .02.2020 privind aprobarea 
Calendarului ~i a Metodologiei de inscriere a copiilor in invafiimantul primar pentru 

anul ~colar 2020; 

• Legea 52/2003 republicata in 2013 privind transparenta decizionala; 

• O.M.E.C.T.S nr. 553012010 privind Regulamentul de organizare $i func/ionare a 
inspectorate/or $COlare. 

Componenta 7. Definitii ~i abrevieri ale termenilor utilizati 

Abrevieri: 

ROFUIP = Regulamentul de organizare §i functionare al unitatilor de invatamant preuniversitar 
CA = Consiliul de Administratie 
CP = Consiliul Profesional 

Componenta 8. Descrierea procedurii 
Obiective: 

- repartizarea echilibrata a numarului de copii pentru fiecare clasa; 
- monitorizarea organizarii §i desfa§urarii repartizarii copiilor in clase; 

Comisia de repartizare: Comisia de inscriere de la nivelul unita/ii de inviifiimant, CA al unitiifii 
de invii/iimant 

Atributiile comisiei: 

- repartizarea pe clase a copiilor inscri~i in clasa pregatitoare in anul ~colar 2020-2021 
(corespunzator planului de §colarizare aprobat); 

- intocmirea listelor cu elevii repartizati; 

- afi§area listelor la avizierul §COlii §i pe site-ul §Colii ( daca acesta exista). 
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Descrierea activitatilor: 

24 f ebruarie 
Afi~area, la sediul fiecarei unitati de invatamant ~i pe site-ul acesteia, daca exista, precum ~i pe 
site-ul I.~.J. Dolj a procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi; 

18 mai - 12 iunie 2020 
in urma centralizarii ~i solutionarii de catre Comisia judeteana a oricarei situatii 

referitoare la inscrierea in invatamantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul 
educational al copilului, se vor constitui formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri, cu 
respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare ~i incluziune. 

Responsabil: Consiliul de administratie al unitatii de invatamant in care se constituie eel putin 
doua formatiuni de studiu la clasa pregatitoare 

18-22 mai 2020 
Gruparea copiilor inscri~i in clasa pregatitoare conform criteriului alfabetic, de gen ~i 

existenta copiilor cu cerinte educationale speciale: elevii din lista finala vor fi ordonti alfabetic, 
conform criteriilor fete/baieti ~i copii cu cerinte educationale speciale. 
25 mai-8 iunie 2020 

Elevii din fiecare lista, dispu~i alfabetic, vor fi repartizati, cate unul in ordine, astfel: 
- primul in FORMATIUNEA 1, al do ilea, in FORMA TIUNEA 2, al treilea in 

FORMATIUNEA 3 ~i a~a mai departe (corespunzator numarului de clase aprobate in planul de 
~colarizare), pana la epuizarea listei; 

- repartizarea fratilor se face in aceea~i clasa, daca parintele nu are alta optiune, exprimata in 
scris, repartitia continuand ulterior conform regulii stabilite initial; 

- completarea formatiunilor se face in limita a 25 de elevi pe clasa, tinand cont ~i de 
prevederile Art. 63 alin. (3) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile ~i 

completarile ulterioare, pentru copiii aflati in circumscriptie. 

9 -10 iunie 2020 
- CA aproba listele finale ale formatiunilor de studiu, fiira litere (A sau B) . Sunt denumite 

Formatiunea 1 ~i Formatiunea 2 etc.; 
- Se afi~eaza lista elevilor din fiecare formatiune de studiu la avizierul ~colii; 
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11 -12 iunie 2020 
Repartizarea la clase a invatatorilor/institutorilor/profesorilor pentru invatamant primar 

se va realiza conform unei proceduri specifice elaborate ~i aprobate la nivelul fiecarei unitati de 
invatamant. 

12 iunie 2020 
Afi~area la sediul unitatii de invatamant ~i pe site-ul acesteia, daca exista, a Iistelor finale 

privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregatitoare, asumate prin semnatura de 
directorul unitatii de invatamant. 

Responsabilitati ~i raspunderi in derularea activitatii 
- Membrii Comisiei Judetene - asigura implementarea ~i mentinerea prezentei proceduri, 

coordoneaza ~i monitorizeaza activitatile prevazute de procedura; 
- Comisii de inscriere ~i unitatile de invatamant - i~i desra~oara activitatea conform 

atributiilor prevazute in Metodologie ~i conform prezentei Proceduri. 

Formulare - Anexe, inregistrari, arhivari 
- Toate documentele ~i dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurala se 

pastreaza in dosarele compartimentelor ~i in documentele echipei manageriale. 

- Analiza ~i revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale 
reglementarilor legale cu caracter general ~i intern pe baza carora se desra~oara 

activitatea/activitatile care fac obiectul prezentei proceduri. 




