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Numele si prenumele:

Unitatea de invatamant:

FISA DE (AUTO)EVALUARE- GRADATIE DE MERIT 2022
FUNCTIA: ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

Criterii care trebuie indeplinite de catre candidat

Perioada evaluata: 01.09.2016 — 31.08.2021

Pentru inscrierea la concursul de obtinere a gradatiei de merit, candidatul trebuie si aiba calificativul ,,Foarte bine” in fiecare an
din perioada evaluarii.

Vechimea in invatamant :

Nr. Criterii generale/subcriterii de evaluare Punctaj Punctaj Punctaj
crt. maxim auto- evaluare
evaluare
1. | Complexitate | Numarul de imobile in administrare 25
a activitatii, | >5 imobile-25 puncte
determinata | <5 imobile-15 puncte
de efectivul | Documente justificative:
de elevi, - adeverinta emisa de directorul unitatii cu numarul de imobile
unitati in administrare
arondate Numar de prescolari/elevi din unitate/ internat 25
- pentru gradinite > 250 prescolari -15 puncte
- pentru gradinite < 250 prescolari -10 puncte
- pentru licee >800 elevi, cu internat si cantina - 25 puncte
- pentru licee < 800 elevi, cu internat si cantina - 20 puncte
- pentru, scoli gimnaziale/ unitati de invatdmant liceal/ ,
profesional/ cluburi ale elevilor >500 prescolari si elevi ,
fard internat si cantind -10 puncte
Documente justificative:
- adeverinta emisd de directorul unitatii cu tipul unitatii si
numarul de copii/elevi
Preocupare | Curs de formare/perfectionare in domeniul de competenta 10
2. pentru - 2 puncte pentru fiecare curs de formare /perfectionare, maxim
formare 10 puncte
continud Documente justificative:
- diplomé/certificat de participare, copie conform cu originalul
3. Contributia | Asumarea de responsabilitati — altele decat cele din fisa 15
individuald | postului
adusa la -atragere fonduri/donatii in nume propriu - 2 puncte pentru
organizarea | fiecare donatie, maxim 8 puncte
unor Documente justificative:
activitati - contract de sponsorizare/ proces verbal donatie insotit de nota
necuprinse In | contabild, copie conform cu originalul, adeverinta eliberata de
fisa postului | conducerea unitatii
avand ca - activitati desfasurate 1n cadrul unor comisii de lucru (altele
rezultat decét ce le din fisa postului )
cresterea — 1 punct pentru fiecare activitate, maxim 5 puncte
prestigiului | Documente justificative:
unitatii de | - proces verbal donatie insotit de nota contabila, decizie, copie
invatamant. | conform cu originalul, adeverinta eliberatd de conducerea
unitatii
-activitati la solicitarea organizatiilor sindicale reprezentative la
nivel de ramura invatamant — maxim 2 puncte
- lider sindical -1,5 puncte




- activitate sindicala -0,5 puncte
Documente justificative:
- adeverinta eliberatd de organizatia sindicala reprezentativa

Realizarea de activitdti de parteneriat cu alte unitati de 5
invatamant/institutii

— 1 punct pentru fiecare parteneriat, maxim 5 puncte
Documente justificative:

- parteneriat, copie conform cu originalul, adeverinta eliberata
de conducerea unitatii

4 | Rezultatele controalelor efectuate in ultimii 5 ani de catre: ISJ, primarii, Politie, 10
DSP ,DSV, ISU, alte institutii

- 2 puncte /an, maxim 10 puncte

Documente justificative:

- adeverinta eliberata de conducerea unitatii de invatdmant cu numarul
controalelor efectuate, copie proces verbal control, conform cu originalul

5 | Activitati desfasurate in domeniul de specialitate in afara unitatii de invatamant 20
- la solicitarea 1SJ - 3 puncte/comisie, maxim 15 puncte

- la solicitarea altor unitati de invatamant — 1 punct/comisie, maxim 5 puncte
Documente justificative:

- decizie comisie, copie conform cu originalul, adeverinta eliberata de
conducerea unitatii

6 | Operare in Programul SICAP 10
- 2 puncte /an, maxim 10 puncte

Documente justificative:

- decizie responsabil SICAP, copie conform cu originalul

Total 120

Semnaturi candidat




